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Vakuutuskassa Enerkemin hallintotapaohje ja sisainen valvonta

Toimielimet ja niiden tehtavat

Edustajisto

Vakuutuskassa Enerkemin edustajisto kayttaa ylinta paattamisvalta kassan asioissa. Kassalla on vuosittain yksi

varsinainen edustajiston kokousta, joka pidetdan viimeistaan huhtikuussa.

Viimeistdan huhtikuussa pidettavdssa varsinaisessa edustajiston kokouksessa:
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Hallitus

esitetdan tilinpaatos ja tilintarkastuskertomus

paatetaan tuloslaskelman ja taseen vahvistamisesta

paatetadn vastuuvapauden myodntamisesta hallituksen jasenille ja kassanjohtajalle

paatetdan ylijadman kayttamisesta tai alijadman peittamisesta

paatetadan muista toimenpiteista, joihin edellisen vuoden toiminta ja tilinpaatos saattavat antaa aihetta
madrataan hallituksen puheenjohtajan ja muiden jasenten seka tilintarkastajien palkkiot

valitaan tarvittavat jasenet ja varajasenet erovuoroisten hallituksen jasenten ja varajasenten tilalle
valitaan tilintarkastajat ja tarvittavat varatilintarkastajat

kasitellaan muut kokouskutsussa mahdollisesti mainitut asiat

Vakuutuskassa Enerkemin sairauskassan hallitus edustaa kassaa seka huolehtii kassan hallinnosta ja kassan toiminnan
asianmukaisesta jarjestamisesta. Hallitus tekee jatkuvasti ja kirjaa poytdkirjaan:

O O O O O O O

poytakirjojen tarkistaminen

taloudellisen tilanteen jatkuva seuranta tuloslaskelman ja budjettivertailun avulla
etuusvertailu

sijoitustoiminnan tulos

vakuutettujen maaran kehitys

vahvistaa ja allekirjoittaa tilinpdatos seka esittaa se ja tilintarkastuskertomus edustajistolle
valvoo tietosuojan toteutumista

Hallituksen tehtavana on:

o O

huolehtia, ettd kirjanpidon ja varainhoidon valvonta on asianmukaisesti jarjestetty

nimittaa ja erottaa toimitusjohtaja ja asiantuntijalaakari seka maarata heidan toimenhoitonsa ehdoista
antaa toimitusjohtajalle kassan juoksevan hallinnon ja muun toiminnan hoitamista varten tarvittavat
ohjeet ja maaraykset. Hallitus on antanut etuuksien ratkaisuoikeudet toimitusjohtajalle ja kassan
toimihenkildille.

kassan nimen kirjoittaminen. Kassan nimen kirjoittavat hallituksen jasen, toimitusjohtaja tai hallituksen
valtuuttama kassan toimihenkil®, kaksi yhdessa.



o kutsua koolle edustajiston kokous ja valmistella kokouksessa kasiteltavat asiat seka tehda
toimintakertomuksessa kokoukselle esitys tilinpadtoksen osoittamaa yli- tai alijaamaa koskeviksi
toimenpiteiksi

Hallitus tekee itsearvioinnin ja toimitusjohtajan arvioinnin vuoden vuosittain.

Toimitusjohtaja

Toimitusjohtajan tehtavana on:

vastata kassan operatiivisesta toiminnasta

toimia kassan toimihenkildiden esihenkilona

seurata kassan taloudellista tilannetta jatkuvasti

huolehtia, ettd kassan kirjanpito on lain mukainen ja varainhoito luotettavalla tavalla jarjestetty
seurata kassan toimintaymparistoa ja siind tapahtuvia muutoksia seka arvioida niiden vaikutusta kassan
toimintaan

toimia hallituksen esittelijana ja valmistella kasiteltavat asiat yhdessa hallituksen kanssa

o toiminnan kehittaminen yhdessa hallituksen ja toimihenkildiden kanssa

O O O O O

o

Kassan toimihenkilot

Kassan toimihenkildiden tehtdavana on kassan etuuksien hakemusten ratkaiseminen ja maksattaminen kassan sdantojen
seka sairausvakuutuslain mukaisesti. Lisdksi tehtdvana on kassan vakuutettujen neuvonta. Toimitusjohtaja voi antaa
lisdksi my6s muita kassan toimintaan/ toiminnan kehittamiseen liittyvia tehtdvia. Alla etuus- ja tehtdvéluettelo:

- sairauspaivarahahakemusten valmistelu ja ratkaiseminen

- vanhempainetuushakemusten ratkaiseminen

- ladkkeiden korvausoikeushakemusten valmistelu ja ratkaiseminen
- sairaanhoidonkorvaushakemusten ratkaiseminen

- sairauskassan saantdjen mukaisten lisdetuushakemusten ratkaiseminen
- apteekki- ja laitostilitysten ratkaiseminen

- maksuajot ja kuukausitdsmaytykset

- vakuutussuhteisiin liittyvat asiat

- asiakaspalvelu

- arkistointi

- prosessien kehittdminen

- oman vastuualueen itsendinen hoito



Asiantuntijalaakari

Kassan asiantuntijaldadkari antaa tarvittaessa ladketieteellisen arvionsa kassan lisdetuuksista.

Sisdisen valvonnan vuosisuunnitelma

Sisdinen valvonta on hallituksen, toimitusjohtajan ja henkilokunnan toteuttama prosessi, jonka tarkoitus on tuottaa
kohtuullinen varmuus seuraavien tavoitteiden toteutumisesta:

e toimintojen tehokkuus ja tarkoituksenmukaisuus
e taloudellisen raportoinnin luotettavuus
e |akien ja sdaddosten noudattaminen.

Kelan edellytys

Riskienhallinnasta ja sisdisestd valvonnasta ei sdadeta sairausvakuutus- tai vakuutuskassalaissa, mutta Kela edellyttas,
ettd tyopaikkakassa naita toteuttaa. Asia on kirjattu tyopaikkakassojen Hallinto-ohjeeseen ja Kela myds pyytaa vuosittain
suunnitelmat itselleen.

Hallitus vastaa kassan toiminnasta ja taten myds asianmukaisesta riskienhallinnasta. Hallituksen tekee vuosittain
riskikartoituksen ja paattaa sen pohjalta mihin toimenpiteisiin on syyta ryhtya eli mihin sisdista valvontaa kohdennetaan.
Hallitus myos paattaa valvonnan toteutustavan. Sisdisen valvonnan tulee olla jatkuvaa toimintaa ja se tdahtaa kassan
tavoitteiden saavuttamiseen ja toiminnan kehittamiseen.

Sisdinen valvonta Vakuutuskassa Enerkemissa, vuosisuunnitelma 2024

Riskienkartoitus

Riskienkartoitus tehdaan kaksi kertaa vuodessa. Riskienkartoituksessa kartoitetaan olemassa olevat ja mahdolliset riskit
seka niiden suuruus ja todenndkdisyys. Lisaksi kartoitetaan toimenpiteet, joilla riskeja voidaan hallita seka
vastuuhenkil6t ja seuranta. Toimitusjohtaja ja kassan toimihenkil6t tuovat esityksen riskienkartoituksesta vuodelle 2024
hallituksen tammikuun kokoukseen. Hallitus kasittelee ja tarvittaessa taydentaa kartoituksen sekd miettii
riskienhallinnan keinot. Toisen kerran riskienhallintaa kasitelldan hallituksen elo- tai syyskuun kokouksessa.

Hallituksen sisdiset tarkastukset vuonna 2024 keskittyvat erityisesti seuraaviin teemoihin:

1. Hakemusten lapimenoajat, seuranta- ja valvontalistoille poimiutuneiden hakemusten kasittelyprosessi,
lainsdaadanto ja sen aktiivinen seuraaminen, Enerkemin koulutusrekisteri
2. Tietoturva, tietosuoja, arkistointi, etuustyén prosessikuvaukset

Hallitus valitsee keskuudestaan tarkastajat, kumpaankin tarkastukseen kaksi. Tarkastajat laativat tarkastusraportin
hallitukselle.



Ulkoinen valvonta

Kela valvoo sairausvakuutuslain mukaisten etuuksien oikeellisuutta ja niiden maksatusta. Maksatukset tarkistetaan
kuukausittain. Kela tekee pistokokein etuuksien oikeellisuusvalvontaa. Lisdksi Kela tekee kassassa noin kolmen vuoden
valein laajemman tarkastuksen. Enerkemissa laajempi tarkastus on tehty viimeksi 6/2022.

Tilintarkastajat tekevat tilintarkastuksen ja huolehtivat, etta tilinpaatds on laadittu kirjanpito- ja vakuutuskassalakien
mukaisesti seka sosiaali- ja terveysministerion asetuksia ja Finanssivalvonnan maarayksia ja ohjeita noudattaen.

Finanssivalvonta vastaa vakuutuskassojen vakavaraisuuden valvonnasta. Se myds vahvistaa kassan saantomuutokset ja
siten valvoo niiden oikeellisuutta ja lainmukaisuutta.



